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1. INSTRUCCION

1.

2.

Ingresamos al navegador Google Chrome, escribiendo en la barra de
navegacion www.cajacopieps.com Yy luego la tecla (ENTER).
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Fortalecemos la Salud en

nuestros Afiliados Hipertensos.

Dentro del programa Gestion del Riesgo [a Estrategia Al Ritmo De Tu Corazon”.
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3. Inicio de Sesibén

Para iniciar sesion, diligenciar los siguientes campos y luego Clic en
ingresar.

NIT: Ingresar el niumero de NIT de la IPS.
Usuario: NIT + Numero del NIT Ej. NIT999999999
Contrasefia: Numero de NIT Ej. 9999999999

7 7 7
0.0 0.0 0.0

Ingreso de IPS

INGRESAR

% El sistema nos pide un codigo de verificacién de seis (6) digitos que sera
enviado a un correo electronico del representante legal de la IPS,
procedemos a digitar el codigo para poder acceder a la aplicacién.

Ingrese el codigo de
verificacion
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«+ |nicialmente solo se habilita un moédulo llamado Usuario Administrador,
en esta opcién debemos llenar los siguientes campos:

e NIT: el sistema automéaticamente calculara el NIT de la IPS

e Nombre de la IPS: el sistema automaticamente calculara el
nombre de la IPS

e Tipo de Documento

e Numero de identificacion

e Nombre de usuario

e Usuario: seré calculado por el sistema

e Contrasefa

e Confirmar contrasefia

e Celular

e Teléfono

e Correo

e Cargo

Luego de registrado el usuario administrador, se notificard por medio de un correo
electrénico la creacion exitosa del usuario, el cual debe tener habilitado todos los mdédulos
que utilizara la IPS

¥ HSGENESIS

X

: - Crear usuario administrado

suari Contrasefia Confirme Contrasefia *

1143461706

Celular *

Este usuario administrador podra crear Usuarios IPS y gestionar los accesos de dichos Usuarios.

REGISTRAR USUARIO

Al momento de registrar el usuario administrador se inactivara el codigo
de verificacion con el que accedi6é a la aplicacion, logrando con esto
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bloguear el acceso del usuario IPS. Después de realizada exitosamente
la creacion se cerrard autométicamente la sesién del usuario IPS

Usuario Administrador IPS

Creado!
Ahora debes iniciar sesion como IPS con los siguientes
datos:
NIT:
Usuario:
Contrasefia;

% Ingresamos al modulo IPS con los datos registrados

AFILIADOS

Ingreso de IPS

NIT

INGRESAR

;Olvidaste tu contrasefia?

“WHGENESIS

Gestucn Integral de Servicios de Salud
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4. Gestion de Usuarios IPS: podemos agregar los datos para la respectiva
creacion de usuarios dando clic en la siguiente opcion:

Administrar
- == 19 6 usuarios ‘
Lista de usuarios IPS

({7 Autorizacion v
a Consulta Afiliado v e
& sesion v

7

+« Diligenciamos los campos correspondientes para la creacion

IMAGEN A

Lista de usuarios IPS Agregar
Médulos a -
Crear nuevo usuario: < Atras  Modulos: la Cuenta + Agregar
NIT: Nombre dela1ps: Titulo Opciones o
_ N - Autorizacién ¢ v o]
po de Documento ™ Namere de identificacion *
CEDULA DE CIUDADANIA v 654321 Consulta Afiliado a © &
ombre Completo del Usuario *

Yefri Marchena

Contrasena * Verificar Contrasefia *
Celular * Telefono
654321 654321
Correo * Cargo *
654321@gmail.com Auxiliar Nacional TiC|

Despues de llenar todos los campos obligatorios marcados con el * puedes modificar los modulos
alos que el usuario accedera y luego clic en boton Registrar Usuario

REGISTRAR USUARIO
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% Podemos seleccionar los madulos que se habilitaran al funcionario de la

IPS
Modulos: + Agregar
Titulo Icono Opciones
Eliminar
. /‘ Modulo
Autorizacién o ~ 5]
Titulo Estado Deshabilitar
/ Modulo
solicitud ®
Consulta Afiliado - ~ 0]

% Luego de diligenciados los campos requeridos procedemos a registrar el
usuario

‘ REGISTRAR USUARIO ‘

% El sistema nos permite visualizar una notificacion con las credenciales
del usuario registrado

Usuario IPS Creado!

Ahora puedes iniciar sesién como IPS con los siguientes
datos y obtener acceso a los modulos asignados:

NIT:

Usuario:
Contrasefia:

Aceptar
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en la siguiente imagen:

% Podemos editar el usuario creado dando clic en la opcidn que se visualiza

Todos los usuarios: Buscar + Agregar
Cargo Nombre Estado Opciones Editar Datos
del Usuario
Auxiliar Macional TIC Steven Campo INACTIVO 8 E/
Auxiliar Macional TIC Yefri Marchena ACTIVO i Cambiar
estado del
Usuario

B

% Para editar los datos del usuario creado, diligenciamos los campos que

se requieran, realizando el mismo flujo de la imagen A

Editar usuario:

€ Atras Modulos de: Luz Dayana
NIT: Nombre de la IPS: Titulo
Consulta Afiliado
Ti el ento e e ident n
cc
ombre Completo del Usuario *
Contrasefia * Verificar Contrasefia *
Celu Telefono *
Corre arg

Despues de llenar todos los campos obligatorios marcados con el * puedes modificar los modulos
a los que el usuario accedera y luego clic en boton Actualizar Usuario

lcono

+ Agregar
Opciones

ACTUALIZAR USUARIO
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% Podemos modificar el estado del usuario dando clic en la siguiente
opcién

Opciones
INACTIVO g =
ACTIVO g =

¢ Luego de diligenciados los campos requeridos procedemos a actualizar
los datos del usuario

‘ ACTUALIZAR USUARIO ‘

% El sistema nos permite visualizar una notificacién confirmando la
actualizacion del usuario

Usuario IPS Actualizado!

Aceptar
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5. Ingreso Usuario al Portal Genesis Opcién IPS (usuario creado por el
administrador)

Ingreso de IPS

INGRESAR

¢Olvidaste tu contrasefia?

g »GENESIS

Gestion Integral de Servicios de Salud

% Alingresar al aplicativo, el usuario tiene acceso a los médulos habilitados
por el usuario administrador de la IPS

PHEENESIS [
o Autorizaciér v
& comssinie Bienvenido
C.. Ses v Ahora puedes descargar el RUT Cajacopi Eps para facturacién electronica
©

DESCARGAR RUT




